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Talsverd umraeda hefur verid undanfarin misseri um
(tbodsmal i endurskodun. pad hefur sifellt verid ad feerast
{ aukana ad endurskodun sé bodin (t eda tilboda leitad.
Medal annars af pvi tilefni fél stjérn Félags l6ggiltra
endurskodenda (FLE) sidanefnd félagsins ad Gtbda vegvisi
um Gtbodsmal. Ad mati félagsins hefur verid eftirspurn
eftir sliku efni og nokkud skort & ad adilar sem hyggja a
(tbod 4 endurskodun hafi getad sétt i videigandi
leidbeiningar og fyrirmyndir. b4 er pad jafnframt mat
stjérnar og sidanefndar ad préun tbodsmala i endurskodun
undanfarid hafi kallad & skyrari leikreglur og meiri
fagmennsku.

Vegvisirinn og Gtbodsleidbeiningarnar taka fyrst og fremst
mid ad porfum almennra kaupenda endurskodunarpjénustu,
pad er stér, medal og itil fyrirtaeki, stofnanir, félagasamtok
og sambeerilega adila. Vegvisirinn er ekki hugsadur fyrir
opinbera adila, svo sem riki og sveitarféldg. Um pessa

adila gilda sérstok 16g nr. 84/2007 um opinber innkaup.
bad er pd ekkert pvi til fyrirstodu ad opinberir adilar noti
vegvisinn og peer leidbeiningar sem hann veitir um g6d
og fagleg vinnubrogd. FLE hvetur alla b4 adila sem kaupa
endurskodunarbjonustu til ad kynna sér efni vegvisisins.

Medfylgjandi vegvisir og Utbodsleidbeiningar byggja &
reynslu endurskodenda af patttéku i Gtbodum um
endurskodunarbjénustu undanfarin ar. bad er von félagsins
ad med Utgafu pessara leidbeininga um hvernig skipuleggja
megi og framkveema skilvirkt og drangursrikt (tbod &
endurskodunarpjénustu, muni geedi (tboda batna og
skilningur vidskiptavina & storfum og starfsumhverfi
endurskodenda aukist.
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HVAD ER UTB0OD?

{ gildi eru 16g nr. 65/1993 um framkveemd titboda. Samanber
upphafsakveedi peirra laga eiga pau medal annars vid pegar
(thodi er beitt til bess ad koma & vidskiptum milli tveggja
adila um pjénustu. Um opinber innkaup gilda sérstok log,
nr. 84/2007 en ekki er setlunin ad fjalla sérstaklega um pau
{ pessum vegvisi.

Eftirfarandi ordskyringar er ad finna f l6gum nr. 65/1993:

Uthoo: bar sem kaupandi leitar skriflegra, bindandi tilboda
i pad verk, voru eda pjénustu sem verid er ad bjéda (t.
Tilbodanna er aflad fré fleiri en einum adila, samkvaemt
sdmu upplysingum og innan sama frests.

Almennt Gthod: Utbod par sem ctilteknum fjolda er med
auglysingu gefinn kostur & ad gera tilbod.

Lokad tithod: Utbod par sem tilteknum adilum er einum
gefinn kostur & ad gera tilbod.

Kaupandi: Med kaupanda er i pessum Igum &tt vid pann
sem er kaupandi pess verks, viru eda pjénustu sem bodin
er (t.

Bjodandi: Med bjédanda er i bessum |6gum att vid pann
sem bydur { bad verk, voru eda pjénustu sem bodin er Gt.
Forval: Val kaupanda & peim sem 4 ad taka péatt i lokudu
(itbodi.

Flest Gtbod & endurskodunarpjonustu eru lokud tbod.
einhverjum tilfellum hafa kaupendur framkveemt forval par
sem péatttakendur f hinu lokada dtbodi hafa verid valdir.

Mikilvaegt er ad kaupendur skilgreini strax vandlega hvada
kréfur eru gerdar, peer settar skyrt fram og forvalid
framkvaemt & grundvelli beirra.

bannig getur kaupandi til deemis sett sem skilyrdi reynslu
af endurskodun sambzerilegra eininga, ad endurskodandinn
sé med starfsstdd f sinni heimabyggd, samkeppnissjonarmid,
steerd endurskodunarfyrirtaekis eda skilyrdi um 6haedi.
Mikilveegt er ad forvalid sé gagnseett og heidarlegt ferli.
bvi er mikilveegt ad helstu skilyrdi fyrir pvi ad komast
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gegnum forval séu Gtlistud fyrirfram og ad nidurstddur
forvals séu rokstuddar.

Heefiskrofur til endurskodenda eda endurskodunarfyrirtaekja
eiga vid hvort sem um lokud eda almenn (tbod er ad reeda
og er pad 4 abyrgd kaupanda ad skilgreina slikar heefiskréfur
(t fr& sinum pdrfum.

{18gum um framkveemd (itboda er ad finna ymis formsatridi
sem ber ad hafa i huga pegar lokud Gtbod eru haldin.
lokudu Uthodi skal senda sérstaka ordsendingu til peirra
sem kaupandi gefur kost & ad gera tilbod par sem medal
annars skal koma fram hvada adilum er gefinn kostur & ad
gera tilbod. Einnig tiltaka 16gin ad pegar framkvaemt er
lokad atbod er kaupanda einungis heimilt ad taka
hagsteedasta tilbodi, eda hafna peim 8llum. | almennum
itbodum parf hagsteedasta tilbodid ekki alltaf ad vera
leegsta tilbadid, en mikilveegt er ad fram komi hvada peettir
liggi til grundvallar mati & hagstaedasta tilbodi. ba er
mikilveegt er ad kaupandi geti lagt mat & hvort tiltekin tilbod
séu likleg til ad skila fullnggjandi verki.

TIMASETNINGAR

Mikilveegt er ad hugad sé timanlega ad (itbodi pvi &tla ma
ad kaupandi purfi ad gefa sér allt ad tvo manudi til ad
framkvaema vandad og skilvirkt tbod. bar sem kjor
endurskodenda fer alla jafna fram & adalfundum er zeskilegt
ad Uthodsferlinu sé lokid { tima fyrir adalfund. Mikilvaegt
erad endurskodandinn hafi hafilegan tima til ad skipuleggja
endurskodunarvinnuna og framkvaema hluta fyrir lok
reikningsars. Hafa parf i huga ad endurskodandi parf ad
vera 6hadur kaupandanum fra og med upphafi pess ars
sem endurskodun tekur til. Eftir pvi sem lengra er lidid &
arid getur verid erfidara ad gripa til naudsynlegra
vartdarradstafana.

FRAMKVZAMD UTBODS
Gott Gthod er Gtbod par sem vandad hefur verid til alls
undirblnings.
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Utbodsgagn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar,
gefa parf bjédendum teekifeeri til ad freedast um kaupandann
og frestur til ad skila tilbodi skal vera hafilegur midad vid
umfang pess sem bodid er (it.

Samkvaemt [6gum nr. 65/1993 um framkvaemd Gitboda skal
opna ! tilbod samtimis og bjédendum skal heimilt ad vera
vidstaddir opnun tilboda. Videigandi upplysingar skulu lesnar
upp, svo sem nofn bjédenda og heildarupphaed tilbods.
Kaupandi og allir vidstaddir bjédendur skulu undirrita
fundargerd og skulu allir f4 afrit af henni. Samanburdur
tilboda og akvordun um hvad er hagstaedasta tilbod skal
framkvaema i samraemi vid tbodsskilmala.

Gagnsai er einnig merki um vandad Gtbod. G6d venja er
ad ollum bjédendum sé gerd grein fyrir pvi hvernig peir
komu (Gt i peim samanburdi og forsendur akvérdunar séu
bannig 6llum bjédendum ljésar.

f vidauka med vegvisi pessum ma finna itarlegri leidbeiningar
um framkvaemd (tboda & endurskodunarpjénustu.



HVERJIR PURFA ENDURSKODENDUR?
Allir peir adilar sem & annad bord eru békhaldsskyldir eru
skyldugir til ad gera arsreikninga.

{ 98. grein laga um arsreikninga nr. 3/2006 er tilgreint
hvenaer félégum sem ber ad fara eftir I6gunum skulu kjésa
|6ggiltan endurskodanda eda endurskodunarfélag.

Um skyldu annarra adila til ad kjésa endurskodendur fer
eftir sérlégum peim sem vid pé eiga. Pannig ber t.d.
lifeyrissjodum og sveitarfélégum &vallt ad fa l6ggilta
endurskodendur eda endurskodunarfyrirtaeki til ad
endurskoda arsreikninga sina.

HVERJIR RADA ENDURSKODENDUR?

Samkveemt 96. gr. laga um drsreikninga kys adalfundur
eda almennur félagsfundur endurskodendur.

Vid einingar tengdar almannahagsmunum, sem samkvamt
I[6gum um endurskodendur nr. 79/2008 teljast vera
|6gadilar med skrad verdbréf, lifeyrissjédir, lanastofnanir
og vatryggingaféldg, skulu starfa endurskodunarnefndir.
Endurskodunarnefnd er eftirlitsnefnd og med skipun slikrar
nefndar er m.a. leitast vid ad tryggja gaedi arsreikninga
og annarra fjarmalaupplysinga vidkomandi einingar og
6haedi endurskodanda einingarinnar. Helstu hlutverk
nefndarinnar er medal annars, ad setja fram tillogu til
stjérnar um val 4 endurskodanda eda endurskodunarfyrirtaeki
sem stjérn ber ad fara eftir, hafa eftirlit med vinnuferli vid
gerd reikningsskila, virkni og skipulagi innra eftirlits og
endurskodun drsreiknings einingarinnar.

Samkveemt lI6gum um lifeyrissjédi ber ad skilgreina i
sampykktum peirra hvernig vali endurskodanda skuli
héattad, en algengast er ad beir sem eru atkveedabaerir &
adalfundi hverju sinni kjési endurskodendur.

Hja sveitarféldgum er pad i verkahring sveitarstjérnar ad
rada eda segja upp endurskodendum.

Helstu reglur um
radningu endurskodenda

STARFSTiMI ENDURSKODENDA

Ef ekki er annad 4skilid { [6gum eda i sampykktum fyrirtaekis
eda samid er um annad helst starf endurskodanda pangad
til annar endurskodandi tekur vid. Endurskodandi getur
b6 14tid af starfi &dur en radningartima hans Iykur en pa
ber honum og eftir atvikum stjérn pess adila sem i hlut &
ad tilkynna starfslok endurskodandans og dsteedur beirra
til Endurskodendarads. Ekki er haegt ad segja upp samningi
um endurskodun vegna agreinings um reikningsskilareglur
eda endurskodunaradferdir.

 langflestum tilfellum gera sampykktir rad fyrir pvi ad
kosning endurskodenda sé medal fastra dagskraratrida a
adalfundi. [ 1gum um fjarmalafyrirteeki nr. 161/2002 og
[6gum um vatryggingastarfsemi nr. 56/2010 eru &kvaedi
sem kveda & um ad radningartimi endurskodenda hja
fjarmalafyrirtaekjum og vétryggingafélégum sé 5 ar i senn.
Ad peim 5 arum lidnum mé ekki kj6sa sama endurskodenda
eda endurskodunarfyrirtaeki ad nyju.

OHADI

Adur en endurskodandi tekur ad sér verkefni parf hann ad
meta hvort hann uppfylli kréfur um 6haedi sem gerdar eru
kréfur um i 16gum um endurskodendur nr. 79/2008 og hvort
hann og teymi hans bdi yfir naegilegri haefni og getu til ad
leysa verkefnid. Ymsar adrar adsteedur geta valdid pvi ad
endurskodandi neiti verkefni, til deemis. hagsmunadrekstrar
milli vidskiptavina, ad verkefnid standist ekki |6g eda vafi
leiki & heilindum vidskiptavinarins og greidslu fyrir
endurskodunarvinnu.

Samkveemt fyrrnefndum |6gum um endurskodendur skulu
endurskodandi og endurskodunarfyrirtaeki vera 6had
vidskiptavini sinum, baedi i reynd og &synd. Vid mat 4
6hadi skal endurskodandi fylgja dkvaedum sidareglna
fyrir endurskodendur sem Félag l6ggiltra endurskodenda
gaf (t 2011 og finna mé & heimasidu félagsins ( www.fle.
is). [ peim er fjallad tarlega um 6haedi endurskodenda og
fjallar steersti kaflinn f reglunum, kafli 290, eingbngu um
6haedi endurskodenda i endurskodunar- og
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kénnunarverkefnum.

Samkveemt sidareglum skal endurskodandi leggja mat &
alla pa peetti sem geta 6gnad 6hadi hans, baedi  reynd
og asynd. beer reglur setja skordur & fleiri en bara pa sem
vinna vid tiltekid endurskodunarverkefni, eins og
medeigendur og nanustu fjolskyldu peirra svo eitthvad sé
nefnt.

Akvednar reglur gilda um hvada adra pjonustu

endurskodendur mega veita vidskiptavinum f
endurskodun. Til ad mynda eru strangari reglur
hvad vardar vidskiptavini tengdum
almannahagsmunum (e. Public Interest Entities).
P4 ganga islensk 18g vardandi endurskodun
flarmalafyrirteekja og vatryggingarféldg lengra
hvad vardar takmarkanir 4 annarri pjonustu. |
medfylgjandi upptalningu md finna deemi um adra
bjénustu og heimildarékvaedi sem um hana gilda:

Eining tengd almannahagsmunum

Eining ekki tengd almannahagsmunum

Farrsla bokhalds og gerd drsreikninga

erdmatshjonusta

Framtalsadstod

Gerd skattdtreikninga sem nota & sem grunn fyrir
faerslur i reikningsskilum

Almennt dheimilt

Skattaskipulagning og Gnnur skattarddgjof

Adistod vid lausn skattadeilna

Innri endurskodun

Rjdnusta vid upplysingakerfi

pjdnusta tengd madlaferlum

Logfraedipjdnusta

Radningarkjénusta

Fjarmadlapjénusta

Almennt dheimilt, undantekningar

Fer eftir dhrifum 4 reikningsskil

Almennt dheimilt, undantekningar

Almennt dheimilt, undantekningar

Oheimilt vardandi stjérnendur

Almennt heimilt med varudarradstéfunum

Almennt heimilt med varidarrddstéfunum

Heimilt ef stjdrnendur taka dbyrgd & framtélumum

Almennt heimilt med varddarrddstéfunum

Heimilt med fyrirvara um varidarradstafanir

Opinber malsvirn dheimil, rddgof i tengslum vid mal heimil

Almennt heimilt med varddarradstéfunum

Almennt heimilt med varddarrddstéfunum

Opinber mélswirn dheimil, annad fer eftir dhrifurm & reikningsskil

Opinber mélswirn dheimil, annad fer eftir dhrifum 4 reikningsskil

Almenn rddgjaf heimil

Fer eftir dhrifum 4 reikningsskil

{ einhverjum tilvikum er 6samreemi milli pess sem 18g
kveda 4 um og pess sem sidareglur heimila. Sum
lagadkvaedi sem varda 6hadi endurskodenda byggja &
gbmlum grunni og ganga pvf skemur en sidareglur, { 86rum
tilvikum setja lagadkvaedi endurskodendum prengri
skordur en sidareglur gera. | peim tilvikum par sem log
ganga skemur en sidareglur ber endurskodendum engu
ad sfdur ad luta sidareglunum. Sidareglur Félags |8ggiltra
endurskodenda eru tilkomnar vegna dkvaeda laga um
endurskodendur og eru sampykktar af rédherra. baer eru
pvi bindandi fyrir alla endurskodendur.

Mikilveegt er ad vid Gtbodsgerd sé ekki bodin (it pjénusta
sem er likleg til ad 6gna 6haedi endurskodandans.

ONNUR ATRIDI VEGNA RADNINGAR
ENDURSKODENDA

begar skipt er um endurskodanda skal
endurskodandinn sem tekur vid, snda sér til
frafarandi endurskodanda, sem ber skylda til ad
upplysa um &steedurnar fyrir starfslokum sinum.
Jafnframt skal fyrri endurskodandinn veita hinum
nyja endurskodanda adgang ad 6llum upplysingum
sem mali skipta um fyrirtaekid sem endurskodad
er.

pegar endurskodandi hefur sampykkt ad taka ad
sér verkefnid parf ad ganga fré radningabréfi milli
stjornar og framkveemdastjéra félagsins annars
vegar og endurskodandans hins vegar til ad tryggja
ad sameiginlegur skilningur sé & pvi hvad felst i
endurskoduninni og hver sé abyrgd hvors adila.




{ 16gum um endurskodendur nr. 79/2008 er eftirfarandi
skilgreining & endurskodanda og endurskodunarfyrirtaeki:

Endurskodandi: Sa sem hefur pekkingu til ad gefa
hlutlaust og areidanlegt 4lit & reikningsskilum og 6drum
fjarhagsupplysingum, hefur 16ggildingu til starfa vid
endurskodun og fullnaegir ad 6dru leyti skilyrdum laga
pessara.

Endurskodunarfyrirtaeki: Fyrirtaeki sem fengid hefur
skraningu til endurskodunarstarfa samkvaemt dkvaedum
laganna.

Endurskodendum er heimilt ad stofna félag um rekstur
endurskodunarfyrirtaekis i pvi formi sem peir sjalfir kjésa,
par & medal med takmarkadri abyrgd.

Meiri hluti atkvaedisréttar i endurskodunarfyrirtaeki skal
vera f héndum endurskodenda eda endurskodunarfyrirteekja
sem hlotid hafa vidurkenningu & Evrépska efnahagssvaedinu
eda i adildarrikjum stofnsamnings Friverslunarsamtaka
Evropu eda i Feereyjum.

{ endurskodunarfyrirtaeki skal meiri hluti stjornarmanna
vera endurskodendur eda fulltrdar endurskodendafyrirtaekja.
Ef stjérnarmenn eru tveir skal annar peirra vera
endurskodandi eda fulltrdi endurskodunarfyrirtaekis.

Endurskodunarfyrirtaeki skal hafa formlegt gaedakerfi.

Endurskodunarfyrirteeki skal tryggja ad néfn og heimilisféng
eigenda fyrirtaekisins séu adgengileg almenningi.

Raduneytid birtir opinbera skra yfir endurskodendur og
endurskodunarfyrirteeki sem fengid hafa réttindi til
endurskodunarstarfa.

Endurskodunarfyrirtaeki sem hlytur skraningu mé ekki hafa
verid tekid til gjaldprotaskipta eda bedid verulegan
alitshnekki svo draga megi i efa heefi pess til ad uppfylla
peer krofur sem gerdar eru um endurskodun { [6gum
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Almennt um
storf endurskodenda

pessum.

Endurskodendur og endurskodunarfyrirtaeki sem hafa
med héndum endurskodun eininga tengdra
almannahagsmunum skulu &rlega birta & vefsetri sinu
skyrslu um gagnsaei par sem fram skal koma itarleg lysing
& endurskodunarfyrirtaekinu og starfsemi pess samanber
29. gr. laga nr. 79/2008 um endurskodendur.

TILGANGUR ARSREIKNINGS

Fyrirtzekjum og stofnunum er I6gum samkvamt skylt ad
semja darsreikning fyrir hvert reikningsar. Tilgangur
arsreikningsins er ad syna rekstrararangur yfir tiltekio
timabil og fjarhagslega st6du i upphafi og lok timabils
auk breytinga 4 handbaeru fé & pvi timabili sem
arsreikningurinn neer til.

Log um drsreikninga nr. 3/2006 gera itarlegar kréfur um
innihald arsreikninga, hvada matsreglum skal beitt
einstokum tilvikum og hvada skyringar skulu fylgja.
Ennfremur er { I6gunum fjallad um kosningu endurskodenda
og er par sérstaklega kvedid & um hvada fyrirtaekjum er
skylt ad kjésa ad minnsta kosti einn ldggiltan
endurskodanda eda endurskodunarfyrirtaeki.

HVER BER ABYRGD A GERD ARSREIKNINGS?
Stjérn og framkveemdastjori bera abyrgd a gerd
arsreiknings samkvaemt [6gum um arsreikninga. Peir bera
&byrgd 4 vali reikningsskilaadferda, par sem um val er
ad reeda, sem gefa glogga mynd af afkomu og fjarhagslegri
stoou fyrirtaekis. Ohad endurskodun breytir engu um
&byrgd beirra 4 arsreikningnum.

bessir adilar bera einnig abyrgd 4 ad fyrirtaekid hafi virkt
fjarhagsupplysingakerfi sem synir, meelir, skrair og upplysir
um fjarhagslega stéou pess og afkomu. Stjérn og
framkvaemdast;jori bera jafnframt byrgd & ad innra eftirlit
félagsins sé videigandi og i samraemi vid staerd pess og
starfsemi. Tilgangur innra eftirlits er medal annars ad
tryggja 8rugga bokhaldsskraningu og vardveislu fjarmuna
félagsins.



Mars 2013

HELSTU LOG 0G REGLUR SEM GILDA UM
ENDURSKODENDUR

Um storf endurskodenda gilda helst 16g um endurskodendur
nr. 79/2008, en pau voru sett til ad taka akveedi tilskipana
Evrépupingsins og Evrépurddsins vardandi l6ghodna
endurskodun &rsreikninga og samsteedureikninga inn i
innlendan rétt. Ymis 6nnur 6g innihalda akvaedi sem snda
ad endurskodendum svo sem |og um &rsreikninga, 16g um
hlutaféldg og einkahlutafélég, 16g um fjarmalafyrirteeki
o0g 16g um vatryggingastarfsemi svo nokkur séu nefnd.

HVAD ER ENDURSKODUN?

{1agum um endurskodendur kemur fram ad endurskodendur
skulu reekja storf sin i samremi vid alpjédlega
endurskodunarstadla og alpjédlega stadla um geedaeftirlit.
Alpjédlegir endurskodunarstadlar (ISA) eru gefnir Gt af
alpjédasamtokum endurskodenda (IFAC) sem Félag
|6ggiltra endurskodenda er adili ad.

Samkveemt alpjédlegum endurskodunarstddlum ber
endurskodendum ad fara eftir settum sidareglum og
skipuleggja og haga endurskoduninni bannig ad negjanleg
vissa faist um ad darsreikningurinn sé an verulegra
annmarka.

Endurskodun er sjélfsteed athugun 4 reikningsskilum, gerd
af 6hadum endurskodanda i peim tilgangi ad lata f ljos
alit & peim. Endurskodun samkvaemt alpjédlegum
endurskodunarstddlum er dhaettugrundud endurskodun
sem pydir ad framkveemd hennar byggist 4 greiningu &
haettunni & pvi ad veruleg villa sé i reikningsskilunum.
Greiningin byggist 4 pvi ad endurskodandinn hafi gédan
skilning & félaginu og umhverfi bess. Bregdast parf vid
haettunni med pvi ad skipuleggja og framkvaema videigandi
endurskodunaradgerdir.

Endurskodun felur i sér ¢flun nzegilegra og videigandi
gagna og upplysinga til ad gera endurskodendum kleift
ad gefa alit & arsreikningi. Vid lok endurskodunar skal
endurskodandi érita reikningsskilin med aritun sem
inniheldur upplysingar um endurskodunina og éalit
endurskodandans.

Endurskodun fylgir almennt eftirfarandi ferli:

° odlast godan skilning og pekkingu &
vidskiptavininum og umhverfi hans

° skilgreina hvagd telst mikilveegt baedi
fjdrhaedum og upplysingum

° greina hvar haetta er a verulegum skekkjum

° meta mikilveegi heettunnar

° greina pa eftirlitshaetti sem koma eiga i veg

fyrir skekkjur

o akveda profanir & eftirlitshattum og framkvaema
beer

° akveda umfang gagnaskodunar byggt &
nidurstédu mats & eftirlitshattum

o framkveema gagnaskodanir

draga saman nidurstddur og leggja mat & hvort
biid sé ad afla neegilegra og videigandi gagna
til ad byggja alit endurskodandans &.

GADAEFTIRLIT

Endurskodendum ber ad fullvissa sig um ad endurskodunin
hafi stadist gaedakrofur i samraemi vid alpjédlega
endurskodunarstadla og ad haegt sé ad feera sénnur &
framkvaemd endurskodunarinnar og nidurstddur hennar
med videigandi vinnuskjdlum. Slikt innra eftirlit skal
framkveemt af 66rum en peim endurskodanda sem dritar
reikningsskilin.

Samkvemt logum um endurskodendur er
endurskodunarfyrirtaekjum og endurskodendum sem par
starfa og sjalfsteett starfandi endurskodendum skylt ad
seta ytra gaedaeftirliti eigi sjaldnar en & sex dra fresti.
Endurskodendur eda endurskodunarfyrirtaeki sem annast
endurskodun eininga tengdra almannahagsmunum skulu
b6 saeta geedaeftirliti eigi sjaldnar en 4 priggja éra fresti.
Endurskodendarad er eftirlitsadilinn sem skipadur er af
radherra og ber &byrgd 4 pvi ad framfylgja sliku
geedaeftirliti.

SIDAREGLUR ENDURSKODENDA

f 15gum um endurskodendur kemur fram ad endurskodendur
skuli fylgja sidareglum sem settar hafa verid af Félagi
I6ggiltra endurskodenda. Ndverandi sidareglur Félags
|6ggiltra endurskodenda byggja 4 sidareglum
alpjédasamtaka endurskodenda (IESBA Code of Ethics for
Professional Accountants). Einnig ma finna f [6gum um
endurskodendur og i 66rum logum &kveedi sem setja
endurskodendum frekari skordur en sidareglurnar kveda
aum.



, Vidauki:
Utbodsleidbeiningar

- endurskodunarpjonusta

UNDIRBUNINGUR
Skilgreina hlutverk peirra sem koma ad ithodinu.

° Tilnefna tiltekinn dbyrgdaradila sem hafa skal
yfirumsjén med framkvaemd Gtbodsins og
verdur jafnframt helsti tengilidur innandyra
vegna pess.

° Setja saman valnefnd sem sér um yfirferd &
tilbodum og ad lokum gerir tilldgu um val &
ytri endurskodanda.

° Koma skyrt & framfeeri til allra sem koma ad
Gtbodinu hver er dbyrgdaradili Gitbodsins, hvert
er hlutverk valnefndar og hvernig framkvaemd
Gtbodsins er hugsud.

Setja markmid atbodsins og helstu skref
e Skilgreina haefniskréfur sem gera 4 til ytri
endurskodanda.
e Akveda hinn almenna timaramma
(tbodsferlisins.
e Skilgreina ttbodsleid. A petta ad vera opid
(itbod eda 4 petta ad vera lokad tbod? A ad
framkveema forval?
e (era timasetta daetlun um Gtbodsferlid, il
deemis
o hvenaer (tbodsgdgn skuli liggja fyrir
o hvenaer eda hvort bjédendur f&
upplysingafund med fyrirteekinu
o hvenzer tilbodum skal skilad og pau opnud
o hvenaer bjédendur skulu kynna pjénustu
sina fyrir valnefnd
o hveneer stérfum valnefndar skuli lokid
e Skipuleggja hvernig bjédendum verda veittar
videigandi upplysingar svo peir nai ad vanda til
tilbodsgerdar. Slikt getur verid med ymsum heetti, til
deemis med pvi ad hafa upplysingar  Gtbodsgégnum eda
med pvi ad veita adgang ad gagnaherbergi. Einnig parf
ad setja nidur formlegt ferli par sem bjédendur geta lagt
fram spurningar og jafnframt ad akveda hvernig standa

10

& ad pvi ad svara peim.

e Tilnefna tengilid félagsins vid tilbodsadila.

e Akvarda og skrasetja formlega & hvada grundvelli
félagid eetlar ad meta bjédendur, .svo sem med tilliti
til verds, geeda, reynslu, pekkingar og fleira.

e Hefja undirblning Utbodslysingar, Gthda spurningar
til tilbodsadila sem kalla eftir beim upplysingum sem
félagid atlar ad leggja til grundvallar vid val &
endurskodanda.

e Setja nidur formlega datlun um hvernig stadid verdur
ad valinu & vegum valnefndarinnar. Akvarda parf
hvernig valnefndin aetlar ad fara yfir tilbodin og med
hvada hatti hin etlar ad meta hvern og einn
akvérdunarpatt 1 tilbodunum.

FRAMKVAMD UTBODS, INNIHALD
UTBODSGAGNA

Fundir a ithodstimanum

Fundir med bjédendum eru gagnlegir baedi fyrir bjédendur
og kaupanda. Fundirnir gera kaupanda kleift ad hitta pa
adila sem hyggjast gera tilbod i endurskodun félagsins
0g pannig 6dlast kaupandi meiri skilning & hafni og
bekkingu peirra sem eru ad bjoda i verkid.

Fyrir bjédendurna eru slikir fundir gagnlegir til ad afla
betri skilnings & starfsemi kaupanda. Pad gerir peim kleift
ad setja saman hnitmidadra tilbod med parfir kaupandans
ad leidarljosi.

UTBOD

Tilbod bjédenda skal endurspegla paer upplysingar sem
(thodsadili dskar eftir i Gtbodslysingunni.

Daemi um Gtbodlysingu ma sja hér sidar  pessum vidauka.
Vidbatarupplysingar sem naudsynlegar eru fyrir bjédendur
til ad atta sig & umfangi verkefnisins attu lika ad leggja
fram. Daemi um slikar upplysingar er jafnframt ad finna
i pessum leidbeiningum. Vert er ad hafa i huga ad petta
eru adeins daemi. Hvad leggja skuli fram hverju sinni
hlytur alltaf ad radast af adstaeedum.
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DAMI UM TIMASETTA UTBODSAZTLUN

Undirbiningur fyrir Gtgafu ithods. Uthiia ithodsgogn

(Vika 1)

o Akveda hvada adilum verdur bodid ad taka patt i
Gtbodinu. Hafa parf f huga mdgulega hagsmunadrekstra
eda vanhafisésteedur.

o Akveda 4 hvada grundvelli & ad meta bjodendur, til
deemis:

o Eiginleika bjédenda.
o Eiginleika pess teymis sem bogdid er.

o Akveda form og innihald tilboda. Eiga bau ad vera &
pappir eda tdlvutaeku formi, & ad vera eitthvad dkvedid
eydublad sem bjédendur eiga ad fylla ut.

e Akveda helstu timasetningar, .til daemis:

o Dagsetningu & ttsendingu Gthodsgagna.

o Hveneer fyrirteekid vill halda upplysingafundi
med bjédendum ef vid 4.

0 Hveneer tilbodum skal skilad og bau opnud.

0 Hveneer félagid vill f& kynningar & tilbodum ef
vid 4.

0 Hveneer storfum valnefndar skuli lokid.

e Tilnefna einn tiltekinn tengilid sem bjédendur eiga ad
beina samskiptum til.

o Akveda hverjir innan fyrirtaekisins eiga ad taka patt i
bvi ad hitta bjédendur.

e Skipa valnefnd.

e Skilgreina & hvada grundvelli félagid etlar ad meta
bjédendur.

o Utbta videigandi hjalpargdgn til ad nota vid
yfirferd & tilbodunum.

o Akvarda hvernig valnefndin etlar ad haga
storfum sinum og taka saman nidurstédur.

e Fragangur og gerd Gthodsgagna.

Utgafa atbods (Vika 2)
Senda (ithodsgégn peim adilum sem bodid er ad taka patt
{ Gtbodinu.

Tilbodsgerd og fundir med bjodendum (Vika 2 - 4)

e Bjddendur funda med fulltrGum félagsins ef vid 4.

e Tekid er vid spurningum og peim svarad. Veittur er
adgangur ad frekari upplysingum um fyrirtaekid sem
varpa lj6si @ umfang verkefnisins.

e Bjddendur Gthta formleg tilbod sin.

Skil og yfirferd a tilbodum (Vika 5)
e Opnuntilboda. Samkvaemt Iégum um (tbod nr. 65/1993
er bjédendum heimilt ad vera vidstaddir opnun.
e \Valferli fer i gang.
o Tilbodum er dreift til valnefndarmanna.

o Hverog einn medlimur i valnefnd fer yfir tilbodin
med tilliti til peirra patta sem ahrif eiga ad
hafa & val nefndarinnar og notar til bess pau
hjalpargdgn sem Gtbuin voru { upphafi.

o Nefndin kemur saman og fer yfir tilbodin.

e Valefndin velur & grundvelli yfirferdar & tilbodum pa
tilbodsadila sem helst koma til greina.

e Tilbodsadilum sem koma til greina er bodid ad halda
kynningu 4 tilbodi sinu ef vid 4.

Kynningarfundir med bjodendum, endanlegt mat a

tilbodum (Vika 6 —7)

e Bjédendur kynna tilbod sitt 4 kynningarfundi med
valnefnd félagsins.

e Valnefndin leggur lokamat sitt & bjédendur & grundvelli
tilboda, kynningarfundarins og 6drum upplysingum
sem aflad hefur verid & medan & tbodsferlinu stéd.

e Valnefndin kemst ad nidurstodu & grundvelli peirra
bétta sem akvardadir voru i upphafi.

Kynning a nidurstodum (Vika 8)

e Valnefnd kemur nidurstédum sinum & framfeeri til
videigandi adila, til deemis stjérnar og stjérnenda.

e bar sem starfandi er endurskodunarnefnd hjé einingum
tengdum almannahagsmunum skal tillaga stjérnar
byggja & tilmaelum endurskodunarnefndar. Bjédendum
er tilkynnt um nidurst6dur Gtbodsins dsamt videigandi
skyringum & hverju nidurstadan byggir.

Val endurskodenda
e Almennt er endanleg dkvérdun um kosningu
endurskodenda tekin & adalfundi. Nidurstada Gtbods
akvardar tillogu til adalfundar um endurskodenda.
Utbodid bindur ekki hendur eigenda, til deemis hluthafa
f almenningshlutafélagi, um pad hverja peir siéan
kjésa til ad gegna starfinu. pad er pvi ekki fyrr en kjor
endurskodandans er ordid endanlegt sem heegt er ad
stiga sfdustu skrefin  Gtbodsferlinu, en pau eru
eftirfarandi.
o Tilkynna um breytingu & ytri endurskodanda til
videigandi yfirvalda.
o Halda fund med ytri endurskodanda par sem
radningarsamningur er undirritadur.

DAMI UM UTBODSLYSINGU

Dagsetning

Nafn

Titill

Nafn félagsins

Heimilisfang

Endurskodudunarfélagid X Osk um tilbod i endurskodun

1



Utbod endurskodunarpjonustu — vegvisir

dranna 20xx-20zz.

Keeri framkveemdastjori.

Félagid hefur dkvedid ad fara f (tbod 4 ytri endurskodun
Félagsins og hofum vid &kvedid ad bjéda pinu félagi ad
taka patt i Utbodinu med pvi ad senda inn tilbod.

Tilbodsferlid er { premur prepum:

e Fundir med endurskodunarnefnd og stjérnendum
e Tilbod

e Kynning 4 tilbodinu

Fundur med stjornendum og endurskodunarnefnd
Adur en formlegu tilbodi er skilad geta félogin fundad
med helstu starfsmonnum félagsins, par med talda
framkvaemdastjora og fijarmalastjora. Oll samskipti ykkar
i pessu ferli skulu vera beint vid B B, sem verdur tengilidur
ykkar  pessu ferli. B B mun skipuleggja alla fundi og taka
vid 6llum tdlvupéstum, simbréfum og simtélum.

B B, b@felagid.is, simi 555 8888, gsm: 661 8888

Formlegt tilbod

Tilbodinu skal skila fyrir kl. 16:00, fostudaginn, dd. mm.
20xx.

Oskad er eftir ad X eintokum verdi skilad & pappirsformi
(og / eda & rafreenum heetti) til BB.

[ tilbodinu skal ad lagmarki greint fra nedangreindum
pattum:

1. Heefniskrofur

e Heefni endurskodunarfélags til ad sinna
vidskiptamdnnum af sambeerilegri steerd og umfangi
og Félagid.

e Reynsla bjddenda af sambeerilegri atvinnugrein.

2. Endurskodunarteymid
e Nofn allra lykilstarfsmanna f teyminu, [stadsetning]
og videigandi reynsla peirra.

3. Adferdafraedi vid endurskodun

e |ysing 4 adferdafraedi bjédenda vid endurskodun og
skal medal annars tilgreina nedangreinda peetti.
Umfang endurskodunar.
Nélgun og aherslur vid endurskodun og dhaettumat.
Timasetningar endurskodunaradgerda.

4, Adkoma sérfraedinga
e |ysing & nalgun vid ad leysa reikningshaldsleg og
fjdrhagsleg malefni.

5. Ohzedi / gaedi
e |ysing & ferli til stadfestingar 4 6haedi gagnvart
Félaginu.
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e |ysing & geedakerfi.

6. Péknun

e Tilbodsfjarheed i endurskodun og fyrirkomulag greidslu
péknunar.

e pdknanir fyrir adra vinnu en er skilgreind f tilbodi um
endurskodun.

e Aeetlun og lysing vardandi greidslu / poknanir fyrir
(tlagdan kostnad bjédanda. Um hvada kostnad er ad
reeda og svo framvegis.

Kynningar

Ef vid metum pad svo, munum vid bjéda bjédendum ad
halda kynningu 4 tilbodum sinum. ba yrdi medal annars
byggt & tilbodum, fyrri samskiptum og fleira. Ef af verdur
mun hver adili hafa ad hdmarki xx minatur til rédstéfunar,
ad medtdldum tima vegna spurninga og svara.

Maeelikvardar vid mat

Vid mat & hagstaedasta tilbodi eru 16gd til grundvallar bau
atridi sem tilgreind eru hér ad ofan og fram koma f
formlegu tilbodi. Einnig munum vid horfa til annarra atrida
svo sem. frammist6du bjédenda & kynningafundum og
6drum samskiptum vid bjédendur.

Uthodsgogn - vidhétarupplysingar

Upplysingar til ad meta umfang endurskodunar eru
medfylgjandi fylgiskjali nr. 1 (sj& deemi um Utbodsgégn
hér aftar) .

Upplysingar um Félagid

Bjédendur eru hvattir til ad skoda opinberar upplysingar
og heimsidu Félagsins (www.felagid.is) vegna upplysinga
sem geta nyst vid mat 4 Félaginu.

Triinadur

Med pvi ad sampykkja ad taka patt i dtbodsferlinu, pa
hefur bjédandi sampykkt ad halda trinad vardandi allt
bad sem hann faer vitneskju um og ad afhenda ekkert af
bvi til pridja adila eda nota i nokkrum ddrum tilgangi.

Vinsamlegast tilkynntu patttéku pina i dtbodinu til B B
eigi sidar en xx.

Virdingarfyllst,
AA
Fjarmalastjori
Nafn félagsins

DAMI UM MATSPATTI - FYRIR KAUPENDUR
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Endurskodunarteymid

e Hver er reynsla og stjérnunarheefileikar peirra sem
leida eiga endurskodunarteymid,?

e Hefur endurskodunarteymid adgang ad videigandi
sérfraedibekkingu, hvort sem er hérlendis eda i gegnum
alpjédlegt samstarf?

e Hvert er vidhorf endurskodunarfyrirteekisins og helstu
stjérnenda peirra til pjénustugeeda og anaegju
vidskiptavina.

e Hver er pekking og reynsla beirra sem valdir eru til ad
koma fram fyrir hdnd bjédenda.

e (Getum vid unnid vel med endurskodunarteyminu?

e Hefur endurskodunarfyrirtaekid synt fram & pekkingu
sina & rekstri fyrirtaekisins og uppfyllir pad paer
veentingar sem vid gerum til ytri endurskodanda?

e Hofum vid trd 4 pvi ad samskipti vid
endurskodunarteymid verdi skilvirk?

Endurskodunarfyrirtaekid

e Hefur endurskodunarfyrirtaekid reynslu af pvi ad pjona
vidskiptavinum af svipadri steerd og svipudu flaekjustigi?
e Hver er steerd endurskodunarfyrirtaekisins, er pad hluti
af alpjédlegu samstarfi, hver er teeknileg geta pess pegar
kemur ad endurskodunarhugbtnadi og ddru sem vardar
bjénustuna.

e Hvernig stendur endurskodunarfyrirtaekid pegar kemur
ad lagalegum krofum, er pad med gagnsaeisskyrslu par
sem bad & vid, er endurskodunarfyrirtaekio skrad hja
raduneytinu, er eignarhald i samraemi vid 18g.

Teeknileg pekking

e Hefur endurskodunarfyrirtaekid innan sinna rada
sérfredinga sem geta leyst teeknileg vandamal?

e Munum vid hafa adgang ad helstu sérfreedingum
endurskodunarfyrirteekisins 4 videigandi svidum?

Ohzedi/gaedi

e Erendurskodunarfyrirtaekid med formlega ferla til ad
stadfesta 6haedi sitt.

e Erendurskodunarfyrirtaekid med skilvirkt geedakerfi.
e Stendur endurskodunarfyrirtaekid frammi fyrir
mikilveegum malaferlum og / eda ordstirshnekki?

Poknun

e Erpéknun st sem bodin er raunhaef og edlileg midad
vid umfang medal annars ad teknu tilliti til 21. grein laga
um endurskodendur sem fjallar um péknanir.

Kynningarfundurinn

e Hvad hlutverk hafdi sa sem & ad leida

endurskodunarteymid og & ad vera okkar helsti

tengilidur  kynningunni?

Ut fra frammistodu endurskodunarteymisins &

kynningunni, er petta endurskodunarteymi sem vid

getum hugsad okkur ad vinna med?

e Sannfeerdi teymid okkur um pad ad pad hefur einlaegan
vilja og &huga & pvi ad verda ytri endurskodendur
okkar?

DAMI UM UTBODSGGGN

{ ttbodsgognum zettu ad koma fram naegar upplysingar
um kaupanda til ad meta umfang endurskodunarinnar og
eftir atvikum annarrar tengdrar pjénustu sem verid er ad
bjéda ut. Eftirfarandi eru deemi um upplysingar i eda
medfylgjandi Gtbodsgdgnum. Athugid ad petta er adeins
daemi, veittar upplysingar parf ad adlaga adstaedum hverju
sinni.

Almennar upplysingar

e Skipurit og lysingar & starfsemi og fjarhags- og

vidskiptaferlum, til daemis. sélu- og innkaupferlum.

Lysing & innra eftirliti.

Upplysingar um helstu eigendur félagsins.

Upplysingar um lykilstjérnendur.

Upplysingar um péknun vegna endurskodunar og

tengdrar pjonustu sidastlidinna tveggja ara, heefilega

nidurbrotin.

e Endurskodunarskyrslur sidastlidinna tveggja ara.

e Skyrslur innri endurskodenda sidastlidinna tveggja
ara.

e Skyrslur til og athugasemdir fra opinberum
eftirlitsadilum sidustu. tvd ar d&samt upplysingum um
vidbrogd vid peim.

e |ysing & upplysingakerfum til deemis fjarhagskerfum.

Fjarhagslegar upplysingar

e Nyjustu ars/arshlutareikningar.

e Yfirlit sem synir samsetningu samstaedu.

e Lysing & helstu reikningsskilaadferdum, sérstaklega
lysing @ hvernig tekjur eru skradar.

o Yfirlit yfir malaferli sidastlidin tvo ar.

e |ysing & verulegum fjarfestingum og radstéfun eigna
sfOustu tvo &r.

e Helstu matspaettir f reikningsskilum.

e Yfirlityfir leidréttar og 6leidréttar skekkjur undangengin
tvo &r.

e Taka parf fram ef gert er rad fyrir kdnnun &
arshlutareikningi.

DAMI UM TIMASETTA AZTLUN — STYTTRI



Utbod endurskodunarpjonustu — vegvisir

UTGAFA

Undirbiningur fyrir itgafu dthods. Uthia ithodsgogn

(Vika 1)

Akveda hvada adilum verdur bodid ad taka patt  ttbodinu.

Hafa parf i huga mégulega hagsmunaéarekstra eda

vanhafisdstaedur

Skilgreina haefniskrofur sem gera & til ytri endurskodanda.

Akveda & hvada grundvelli & ad meta bjodendur til deemis:

— Eiginleika bjédenda.

— Eiginleika pess teymis sem bodid er.

— Akvarda og skrasetja formlega & hvada grundvelli
félagio eetlar ad meta bjédendur, svo sem. med tilliti
til verds, geeda, reynslu, pekkingar og fleira.
Akveda form og innihald tilboda. Eiga pau ad vera &
pappir eda télvutaeku formi, & ad vera eitthvad dkvedid
eydublad sem bjédendur eiga ad fylla Gt.

Akveda helstu timasetningar til deemis:

— Dagsetningu 4 Gtsendingu (thodsgagna.

— Hvenzer félagid vill halda upplysingafundi med
bjédendum, ef vid 4.

— Hveneer tilbodum skal skilad og pau opnud

— Hveneer félagid vill fa kynningar 4 tilbodum, ef vid 4.

— Hveneer stérfum valnefndar skuli lokid.

Tilnefna einn tiltekinn tengilid sem bjédendur eiga ad
beina samskiptum til.

Skipa valnefnd.

Akveda hverjir innan fyrirtaekisins eiga ad taka patt  pvi
ad hitta bjédendur.

Utgafa atbods (Upphaf viku 2)
Senda Gthodsgdgn peim adilum sem bodid er ad taka patt
i Gtbodinu.

Tilbodsgerd og fundir med bjodendum (Vika2- 3)
Bjédendur Gthia formleg tilbod sin.

Tekid er vid spurningum og peim svarad.

Veittur er adgangur ad frekari upplysingum um félagid
sem varpar ljési & umfang verkefnisins.

Upplysingum um & hvada grundvelli & ad meta tilbod dreift
til adila innan fyrirtaekisins.

Skil og yfirferd a tilbodum (Lok viku 3)

Opnun tilboda. Samkveemt [6gum um Gtbod nr. 65/1993
er bjédendum heimilt ad vera vidstaddir opnun.
Tilbodum er dreift til valnefndarmanna.

Valnefnd fer yfir tilbodin med tilliti til peirra patta sem
ahrif eiga ad hafa & val nefndarinnar og notar til pess pau
hjalpargdgn sem Gtbuin voru i upphafi.

14

Kynningarfundir med bjédendum, endanlegt mat a
tilbodum (Vika 4)

Bjédendur kynna tilbod sitt & kynningarfundi med valnefnd
félagsins,ef vid 4.

Valnefndin leggur lokamat sitt & bjédendur & grundvelli
tilboda, kynningarfundarins og annarra upplysinga sem
aflad hefur verid & medan a dtbodsferlinu std.
Valnefndin kemst ad nidurstddu & grundvelli beirra patta
sem akvednir voru i upphafi.

Kynning a nidurstodum (Lok viku 4)

Valnefnd kemur nidurst6dum sinum & framfeeri til
videigandi adila til deemis stjérnar og stjérnenda.
Upplysa bjédendur um val 4 ytri endurskodanda.
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